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Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb.,  

o svobodném přístupu k informacím 
 

Obecní úřad Libočany je v souvislosti s poskytováním informací oprávněn podle zákona č. 106/1999 Sb.,          
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, a nařízení vlády č. 173/2006 Sb., o 
zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k 
informacím žádat úhradu nákladů spojených s pořízením kopií, opatřením technických nosičů dat, odesláním 
informace žadateli a nákladů na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací.  
 

Výše této úhrady se řídí následujícím sazebníkem: 
 

1. Náklady na pořízení kopií  
 

a) v papírové podobě 

Černobílé kopírování + tisk 

A4 A3 

jednostranné oboustranné jednostranné oboustranné 

2,00 Kč 3,00 Kč 3,00 Kč 4,00 Kč 

Barevné kopírování + tisk 

A4 A3 

jednostranné oboustranné jednostranné oboustranné 

12,00 Kč 23,00 Kč 23,00 Kč 45,00 Kč 

v případě jiných formátů bude úhrada stanovena dle individuální kalkulace 
 

b) v elektronické podobě (skenování) 

1 strana 1,00 Kč 
 

2. Náklady na opatření technických nosičů dat 

Nosič dat cena 

CD-R, DVD-R 12,00 Kč 

flash disk 64 GB 200,- Kč 

flash disk 128 GB 400,- Kč 

jiný technický nosič dat   podle pořizovací ceny 
 

3. Náklady na odeslání informací žadateli 

Náklady na poštovní služby 

listovní zásilky dle aktuálního ceníku poskytovatele služeb 

balíkové zásilky dle aktuálního ceníku poskytovatele služeb 

balné podle druhu použitého obalu dle pořizovací ceny 
 

4. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
 

V případě, že se jedná o informaci, kde je nutné mimořádně rozsáhlé vyhledání informací, zaplatí žadatel za 
hodinu výkonu mimořádně rozsáhlého vyhledání informací 300,- Kč. 
 

Pokud celkové náklady na poskytnutí informace nepřesáhnou částku 100,- Kč, pak se úhrada nákladů 
nevyžaduje.    
 

Možnosti úhrady: 
a) bezhotovostním převodem na účet obce Libočany č. 20925481/0100 (vedený u KB Žatec) 
b) v hotovosti (kartou) v pokladně Obecního úřadu Libočany na adrese Libočany č.p.103, 439 75 Libočany. 
 

Tento sazebník byl projednán a schválen na jednání Zastupitelstva obce Libočany dne 16.07.2025, usnesením 
číslo 31/07/2025. Tímto dnem sazebník nabývá účinnosti. 

 

 

          Ivan Teuber 

          starosta obce 
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