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SMĚRNICE ČÍSLO 4 

PRO ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU OBCÍ LIBOČANY 

 
Tato směrnice upravuje způsob při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu zákona číslo 

134/2016 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), tj. veřejných zakázek 

na dodávky nebo na služby do 3.000.000,- Kč bez DPH, nebo na veřejné zakázky na stavební práce do 

9.000.000,- Kč bez DPH a zákona. 

 

 

Čl. 1 

Veřejné zakázky malého rozsahu 

 

1.1 Veřejné zakázky malého rozsahu ve smyslu § 6 odst. 1 zákona, není obec v souladu s § 31 povinna 

zadávat postupem podle zákona, ale musí vždy dodržovat zásady uvedené v § 6, odst. 1, tj. zásady 

transparentnosti a přiměřenosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace. 

 

Pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu (ZMR) tato směrnice stanoví následující postup: 

 

1.2 Veřejné zakázky malého rozsahu do 150.000,- Kč bez DPH  

1.2.1. Dodavatele veřejné zakázky malého rozsahu (ZMR), jejichž předpokládaná cena nepřesáhne 150.000,- 

Kč bez DPH, vybírá a rozhoduje starosta obce. Je přitom povinen dodržet zásady stanovené v čl. 1.1.  

1.2.2. Před zadáním veřejné ZMR nad 100.000,- Kč do 150.000,- Kč bez DPH je povinen provést 

zjednodušený průzkum trhu zaměřený na cenu, termín plnění a další, dle vlastního uvážení.  

1.2.3. U zadání veřejných zakázek malého rozsahu, jejichž předpokládaná cena nepřesáhne 100.000,- Kč bez 

DPH, může starosta obce vycházet pouze s informací o trhu, místní znalosti a svých poznatků a zkušeností.  

 

1.3 Veřejné zakázky malého rozsahu od 150 001,- Kč bez DPH do 499 999,-Kč bez DPH 

1.3.1. Dodavatele veřejné ZMR, jejíž předpokládaná cena nepřesáhne 499 999,-Kč bez DPH, na dodávky a 

služby, jakož i na stavební práce, zajistí starosta písemným oslovením minimálně tři fyzických nebo 

právnických osob se zadáním veřejné ZMR a vyzve je k podání nabídky dle zadání.   

1.3.2. Starosta obce stanoví členy komise pro otevírání obálek a členy hodnotící komise v minimálním počtu 3 

členů.                                                                                                                                      

1.3.3. Výsledek hodnocení nabídek bude starostou obce předložen k projednání na nejbližší jednání 

zastupitelstva, které projedná a schválí konečné pořadí nabídek. 

 

1.4. Veřejné zakázky malého rozsahu od 500 000,- Kč do 3 000 000,- Kč na dodávky a služby, respektive 

do 9.000 000,- Kč bez DPH na stavební práce. 

1.4.1. O veřejných zakázkách malého rozsahu, jejichž předpokládaná cena přesáhne 499 999,- Kč a nedosáhne 

3 000.000,- Kč v případě zakázky na dodávky a služby nebo do 9 000 000,- Kč u stavebních prací bez DPH, 

rozhoduje zastupitelstvo obce.  

1.4.2. U těchto veřejných ZMR je třeba písemně vyzvat nejméně 3 dodavatele k předložení nabídky. Současně 

s výzvou osloveným dodavatelům se musí znění zadání výzvy zveřejnit i na webových stránkách obce a 

úřední desce. Tím se veřejná ZMR stane otevřenou a vytváří se tak prostor k předložení nabídky i pro jiné, než 

oslovené dodavatele.  

 

Ve výzvě se uvede zejména: 

 

a) identifikace zadavatele; 

b) vymezení předmětu veřejné zakázky malého rozsahu; 

c) místo a doba plnění; 

d) požadovaný obsah nabídky; 

e) doložení požadovaných dokladů ke splnění kvalifikačních předpokladů; 
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f) platební podmínky; 

g) způsob a místo podávání nabídek; 

h) další požadavky a podmínky, návrh SOD 

ch) zveřejnění výzvy na úřední desce a webových stránkách obce nesmí být kratší jak 15 dnů 

 

Splnění kvalifikačních předpokladů dle příslušných ustanovení zákona o zadávání veřejných zakázek se 

prokazuje čestným prohlášením. Uchazeč dále prokáže čestným prohlášením svou ekonomickou a finanční 

způsobilost splnit veřejnou zakázku malého rozsahu. 

 

1.4.3. Text (zadání) výzvy a seznam přímo obesílaných dodavatelů schvaluje starosta obce. Dále starosta obce 

stanoví členy komise pro otevírání obálek a členy hodnotící komisi s minimálním počtem 3 členů. Hodnotící 

komise zvolí ze svého středu předsedu, otevře neveřejně nabídky, účastni však mohou být zástupci firem, 

které podali nabídku. O průběhu jednání komise sepíše jednoduchý zápis, ve kterém uvede charakteristiku 

jednotlivých nabídek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnější nabídku včetně zdůvodnění tak, aby byly 

dodrženy zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace. Nabídky, které neobsahují 

všechny náležitosti dle výzvy, výběrová komise vyřadí a již dále nehodnotí. O výběru nejvhodnější nabídky 

rozhodne s konečnou platností zastupitelstvo obce. 

Uchazečům musí být písemně oznámeno, zda byli vybráni k realizaci veřejné zakázky malého rozsahu či 

nikoliv a čí nabídka byla vybrána.  

Starosta může v odůvodněných případech, zejména v případě havárie nebo ohrožení života a zdraví občanů, 

zadat veřejnou ZMR přímo jednomu dodavateli bez využití postupu podle této směrnice. 

1.4.4. Starosta obce je povinen informovat o tomto svém postupu zastupitelstvo na nejbližším zasedání. 

Takové rozhodnutí musí být řádně odůvodněno a je třeba dbát, aby byly dodrženy zásady transparentnosti, 

rovného zacházení a zákazu diskriminace. 

 

Pokud v rámci průzkumu trhu před zadáním zakázky obec obdrží pouze jednu nabídku, není nutné opakovaně 

provádět průzkum trhu a je možné, aby starosta rozhodl o realizaci zakázky, totéž platí i v případech, kdy o 

výběru zhotovitele zakázky malého rozsahu bude rozhodovat zastupitelstvo. 

Firmy, které učinily nabídku, musí být informovány o výsledku výběrového řízení. 

 

     

Čl. 2 

Závěrečná ustanovení 

2.1. Tato směrnice číslo 4 byla projednána a schválena na jednání Zastupitelstva obce Libočany, usnesením 

číslo 25/05/2025 dne 14. května 2025.  

Tímto dnem směrnice číslo nabývá účinnosti. 

Schválením této směrnice se ruší směrnice č.3 ze dne 29. ledna 2025, schválena usnesením č.05/01/2025.                     

 

 

 

  

 V Libočanech dne 14.05.2025 

 

 

 

 

  

                                                                       Ivan Teuber 

                                                                            starosta obce 

 

Ivan Teuber
Obec Libočany


